[bookmark: _GoBack]Щодо заповнення платіжних документів 
на перерахування податків, зборів, платежів та єдиного внеску!

Головне управління ДПС у Сумській області звертає увагу платників на те, що під час сплати податків, зборів, платежів, єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування, реквізити «Призначення платежу» в платіжних документах повинні заповнюватися відповідно до вимог наказу Міністерства фінансів України від 24.07.2015 № 666 «Про затвердження Порядку заповнення реквізиту "Призначення платежу" розрахункових документів на переказ у разі сплати (стягнення) податків, зборів, платежів на бюджетні рахунки та/або єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування на небюджетні рахунки, а також на єдиний рахунок» (із змінами).
Реквізити «Призначення платежу» платіжного документу заповнюються таким чином:
поле N 1: 
друкується службовий код  "*",
поле N 2: 
друкується розділовий знак ";", 
друкується код виду сплати (тризначне число),
поле N 3: 
друкується розділовий знак ";", 
друкується податковий номер платника (або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний територіальний орган ДПС і мають відмітку у паспорті або запис про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків в електронному безконтактному носії),
поле N 4:
друкується розділовий знак ";",
друкується роз'яснювальна інформація про призначення платежу в довільній формі. 
Під час заповнення полів не допускаються пропуски (пробіли) між цифрами та службовими знаками, між словами та службовими знаками.

ПРИКЛАД заповнення реквізиту "Призначення платежу" в платіжному документі під час сплати єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування підприємством «Маяк», що має податковий номер 20120559: 
*;101;20120559;єдиний внесок за травень;;;
 1     2             3                                      4                                        567
1 - службовий код ("*");
2 - код виду сплати ("101" - сплата суми податків і зборів / єдиного внеску);
3 - податковий номер платника єдиного внеску, який здійснює сплату (підприємство "Маяк", що має податковий номер 20120559);
4 - друкується роз'яснювальна інформація про призначення платежу;
5 - не заповнюється;
6 - не заповнюється;
7 - не заповнюється.

ПРИКЛАД заповнення реквізиту "Призначення платежу" в платіжному документі під час сплати земельного податку готівкою за заявою на переказ готівки фізичною особою з податковим номером платника податків 1234567890:
 *;101;1234567890;земельний податок;;;
            1     2                   3                                      4                      567
1 - службовий код ("*");
2 - код виду сплати ("101" - сплата суми податків і зборів / єдиного внеску);
3 - податковий номер платника податків;
4 - друкується роз'яснювальна інформація про призначення;
5 - не заповнюється;
6 - не заповнюється;
7 - не заповнюється.
ПРИКЛАД заповнення реквізиту "Призначення платежу" в платіжному документі в разі перерахування коштів на ЄДИНИЙ РАХУНОК у сплату єдиного податку з фізичних осіб фізичною особою-підприємцем, який має податковий номер 1111111111:
	600,00
	;1111111111
	;18050400
	;5910100000
	;UA498999980314000699000018540
	;37970404
	;
	;
	;
	;
	;Єдиний податок з фізичних осіб за ІІІ квартал 2022 року
	;
	;
	;#


       1              2             3              4                      5                                6        7 8 9  10         11          12   13   14    
де:
1 - заповнюється сума коштів, перерахована на єдиний рахунок;
2 - заповнюється податковий номер платника (1111111111);
3 - заповнюється технологічний код єдиного податку, на який спрямовуються кошти (18050400);
4 - заповнюється код адміністративно-територіальної одиниці за КОАТУУ (Сумська міська ТГ – 5910100000, для інших ОТГ - інші коди);
5 -заповнюється номер рахунку одержувача для зарахування коштів (UA498999980314000699000018540, для кожної ОТГ – різний номер рахунку);
6 - заповнюється код одержувача (37970404);
7 - не заповнюється;
8 - не заповнюється;
9 - не заповнюється;
10 - не заповнюється;
11 - заповнюється роз'яснювальна інформація про призначення платежу;
12 - не заповнюється;
13 – не заповнюється;
14 - заповнюється символьний знак "#".

Також, звертаємо увагу, що сплата податків, зборів, платежів здійснюється платником податку безпосередньо, а у випадках, передбачених законодавством, податковим агентом або представником платника податку. 
Передача платниками своїх обов’язків зі сплати третім особам заборонена! 
У разі порушення зазначених норм сплачені кошти не будуть зараховані в інтегровані картки платника, а будуть обліковуватися на спеціальному коді «Платежі до з’ясування»!!! 
