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АКТ
прийому-передачі справ та майна

м. Суми                                                                                «      »_______ 20__ року



У зв’язку зі звільненням (переведенням) із займаної посади ______________________________________________________нами, ____________________________________________________________________    
(посада безпосереднього керівника, посада керівника  служби персоналу)  
 встановлено, що станом на  дату звільнення/переведення ==== майно та справи, за ===== не обліковуються. (або передані кому ===)


	ПЕРЕДАВ:
_______________________________
(посада державного службовця, який передає майно)
_______________________________
	ПРИЙНЯВ:
_______________________________
(посада уповноваженої особи, яка приймає майно)
_______________________________

	(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)
	(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)



Акт складено у 2 (двох) примірниках.

Один із примірників передано до служби управління персоналом.


    _________    ____________________      ____________________________
     (посада)                        (підпис)                               (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)

    _________    ____________________      ____________________________
     (посада)                        (підпис)                               (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)


    _________    ____________________      ____________________________
     (посада)                        (підпис)                               (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)



