

[bookmark: _GoBack]Додаток 2
до Правил внутрішнього службового розпорядку управління ДПС у Сумській області
(пункт 4.2 розділу IV)


АКТ
про відсутність державного службовця на робочому місці

м. Суми                                                                                 „____”_______ 20__ року
Час складання акта: ____ год. ___ хв.
Ми, 
1.___________________________________________________________________
(прізвище власне ім’я)
2.___________________________________________________________________
(прізвище власне ім’я)
3.___________________________________________________________________
(прізвище власне ім’я)
Склали цей акт про відсутність на робочому місці _________________________
(число, місяць, рік)
____________________________________________________________________
(посада, прізвище, власне ім’я)
який(а) був(ла) відсутнім(ьою) на робочому місці без поважних причин з  ____ год.____ хв. до ____ год. ____ хв. упродовж  робочого дня.

На момент складання цього акта відомостей про поважні причини відсутності _________________________________________________ не надходило.
(прізвище,власне  ім’я)

	Присутні: _________________
                               (підпис)
                   _________________
                                    (підпис)
                   _________________
                                   (підпис)
	__________________________
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)
__________________________
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)
__________________________
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)






_________________________________________




Додаток 3
до Правил внутрішнього службового розпорядку управління ДПС у Сумській області
 (абзац 2 пункту 4.3 розділу IV)

АКТ
фіксації відмови від надання письмових пояснень

м. Суми                                                                                 „____”_______ 20__ року
Ми, 
1.___________________________________________________________________
(прізвище власне ім’я)
2.___________________________________________________________________
(прізвище власне ім’я)
3.___________________________________________________________________
(прізвище власне ім’я)
Склали цей акт фіксації відмови ________________________________________
(прізвище власне ім’я)
____________________________________________________________________
від надання письмових пояснень про ____________________________________
____________________________________________________________________
4. „____”_____________ 20___ року _____________________________________
(ким: посада, прізвище, власне ім’я)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
у нашій присутності було запропоновано _________________________________
(кому: посада, прізвище, власне ім’я)
____________________________________________________________________
надати письмові пояснення щодо _______________________________________
____________________________________________________________________
5. __________________________________________________________________
(посада, прізвище, власне ім’я)
у нашій присутності надавати письмові пояснення відмовився.


	Присутні: _________________
                               (підпис)
                   _________________
                                    (підпис)
                   _________________
                                   (підпис)
	__________________________
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)
__________________________
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)
__________________________
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)



____________________________________
